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TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH
PANG KY MON HQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/QD-DHM ngay 30 thing 12 nim 2021 cia Trudong Pai hoc Mé TP. Hé Chi Minh)
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M3 hiéu

DHCQ.02

Quy trinh
Dang ky mon hoc

Lan ban hanh 02

Ngay hiéu luc

01/01/2022

1. Co s& phap Iy

Quyét dinh s§ 79/QD-DHM ngay 20 théng 02 nim 2014 cia Trudng Dai hoc M&
Thanh phd H6 Chi Minh v& viéc ban hanh Quy ché t chirc va hoat dong cua cac don vi
tryc thudc Truomg Pai hoc M& Thanh phd HS Chi Minh.

2. Pham vi 4p dung

Quy trinh 4p dung ndi b ctia Phong Quan Iy dao tao.

3. Lwru d3 trinh t cong viée:
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4. Dién giai quy trinh:

4.1. Hwéng din thwc hién:

Bwéc 1: Chuyén thoi khéa biéu hoc ky dén méang diing ky mén hoc
- Thoi khoéa biéu hoc ky

Bwéc 2: Chuyén thoi khéa biéu hoe ky dén Trung tim Quan Iy hé thong thong tin
- Thoi khoéa biéu hoc ky

Bwéc 3: M& Website diing kj mon hoc trye tuyén

- Cap nhat ké hoach ding ky theo Khoa

- Phan ludng diéu kién ding ky theo Khéa/GDQP

Bwée 4: Kiém tra cAp nhat si s sinh vién ding ky trwc tuyén

- Kiém tra si s6 dang ky truc tuyén véi si sé mé 16p:

+ Hét 16p/ hét si sé: trd lai bude 1

+ Con s sd: tiép tuc budc 5

Bwde 5: Chuyén dir lidu ding ky vé Phong Quan Iy Pao tao

- File DBF

Bwéc 6: Piéu chinh dit lidu ding ky mén hoc trwe tuyén

- Téch 16p/Ghép 16p: si sb phit hop yéu ciu

- Tach nhém thuc tap

- Té4ch phiéu ndp tién theo yéu ciu

Bwéc 7: Cap nhit dit liéu ding ky truc tuyén lén hé théng Edusoft
- Thoi khéa biéu cac méon hoc sinh vién ding ky truc tuyénw.




- Céc phiéu ndp tién ctia sinh vién
Budce 8: Thong bao dén Khoa/Ban/Trung tim Quan 1y hé théng thong tin

_ Bwdéc 9: Cép nhit 1én Website dich vu sinh vién xem thoi khéa biéu c4 nhin va
phicu nop ti€n.

4.2. Don vi phu trach: Phong Quan ly dao tao
5. Biéu miu di kém: Khéng co.

6. Phu luc: Cac biéu miu di kém: Khong c()./.\/\%




